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REFOSEZVOUS SUR GHS

Appel de taux PAS - TOPAze
Import manuel des CRM nominatifs DGFiP

La version 7.1 permet de générer un fichier d'appel des taux PAS (TOPAze) pour vos nouveaux salariés dont vous
souhaitez obtenir le taux personnalisé avant la saisie des premiéres paies. Le recours a ce dispositif n'est pas
obligatoire. Les premiéres paies de vos salariés se verront alors appliquer le taux non personnalisé, fonction du net
imposable de leur paie.

Vous pouvez recourrir au service TOPAze dans les cas suivants :

— Vous intégrez un nouveau salarié dans votre établissement, son contrat de travail a déja été signé

— vous étes un nouvel utilisateur du logiciel, vos précédentes DSN n'ont pas été générées avec votre fichier de
données sPAIEctacle

Si son contrat de travail est signé, le systeme TOPAze peut également fonctionner pour obtenir le taux personnalisé d'un intermittent
qui n'aurait pas eu de paie dans les 2 mois précédents (octobre ou novembre 2018 pour un contrat de janvier 2019 par exemple).
Attention cependant, le systeme TOPAze, optionnel pour les employeurs, est exclusivement manuel (par opposition aux DSN
dorénavant déposées en mode Machine to Machine).

Cette fiche a pour objet de vous guider dans I'utilisation du service TOPAze, dans sPAIEctacle et sur net-entreprises.

Générer le fichier TOPAze avec sPAIlEctacle

Déposer le fichier TOPAze sur net-entreprises
Télécharger le CRM nominatif DGFiP sur net-entreprises
Importer le CRM nominatif DGFiP dans sPAIEctacle
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1. Générer le fichier TOPAze avec sPAIEctacle

Le fichier TOPAze est a générer depuis la liste des salariés (menu Salarié - Liste des salariés).

Il convient au préalable de sélectionner les salariés pour lesquels vous souhaitez générer un fichier d'appel de taux PAS :

— si vous embauchez un ou des nouveaux salariés, ne sélectionner que leur nom

— si vous étes un nouveau client, sélectionner vos salariés peramanents et éventuellement les intermittents ayant
déja un contrat signé pour les deux mois a venir.

Liste de tous les salariés e Une fois la sélection effectuée, ;3
8 C =9 |0/ |R2]|HEBT:0 cliquer sur I'icdne Import Export |E|
et F et choisir "Exporter Fichier TOPAze"
Nom ‘ Exporter —
IARBIER Exporter Fichier TOPAze

BERTEAU Ll Importer fichier retour Taux PAS
bLanCHART LTI

Export Une alerte confirme le bon déroulement de I'export et vous propose
de visualiser son emplacement.

\,__ Viotre export s'est correctement effectud. Vios fichiers ont été
automatiguement enregistrés dans le dossier Export.

Le fichier TOPAze est un fichier CSV.
Il est placé dans le dossier "Export", a coté du fichier de données :
Veeeredonse S Export > Import-Export des données > Topaze

N
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Ces informations n’ont aucune valeur contractuelle. Elles n’engagent pas la responsabilité de GHS quant a leur utilisation et/ ou leur interprétation. Elles ne sont prises
en compte par le lecteur que sous sa seule responsabilité.

Ces informations ont un caractére général et ne prétendent pas répondre de fagon exhaustive a la question traitée. Pour plus d’informations, contactez les organismes
sociaux et fiscaux concernés.
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Le fichier généré ne contient que les données des salariés sélectionnés (nom, prénom, NIR, date et lieu de naissance,
adresse).

n Le NIR du salarié doit étre renseigné et correct sur la fiche du salarié pour que I'appel de taux fonctionne.
2. Déposer le fichier TOPAze sur net-entreprises
NET-ENTREPRISES FR 6 La fichier d'appel de taux TOPAze est a déposer sur
net-entreprises. Il n'y a pas d'inscription prealable au
A > Vos déctrations service.
Vos déclarations
DSN ré;giTe AC (dépot) AC (saisie) Attest?t_ion de
it [ i i wememsices @ CONNECtez vous a votre compte net-entreprises
e e e i ol SRR SR L e
e Dans la rubrique "vos services complémentaires”,
Dépbt e fichier issu du logiciel de paie aw&ﬁﬂe&?ﬁgimﬂm H " H " H " "
_ EEe cliquez sur "Autres services" puis "TOPAze
L
Vas netifications + Gestion Outils de Contréle
Vos déclarations. + Consultation Référentiels
Demande en attente Outils de Paramétrage
Autres services
BIS Régime général
NET-ENTREPRISES-FR
GIP Modemisation des déclarations saciales
Accueil Déndt d'une demande Consultation des demandes L4 C”quez sur "DépOt d‘une demande"
R puis "Chargement d'un fichier de demandes"
Accu
Informations u La saisie de demandes en EFI ne permet pas
Bienvenue sur le service d'appel de taux réactif TOPAze ! d Importer les taux recus dans sPAIEctacle.
Nous vous rappelons qu'il convient de faire vos demandes sur un SIRET qui a déja été
utilisé pour effectuer des déclarations sociales.
NET-ENTREPRISES-FR
GIP Modermnisation des déclarations soclales
Accuell Dépébt d'une demande Consultation des demandes
M Accueil > Dépét d'une demande > Chargement d'un fichier de demandes
Sélection d'un fichier de demandes
e Cliquez sur "Parcourir" pour sélectionner sur votre
ot ehier ordinateur le fichier csv généré par sPAIEctacle
e Cliquer ensuite sur "Valider"
J

Ces informations n’ont aucune valeur contractuelle. Elles n’engagent pas la responsabilité de GHS quant a leur utilisation et/ ou leur interprétation. Elles ne sont prises
en compte par le lecteur que sous sa seule responsabilité.

Ces informations ont un caractére général et ne prétendent pas répondre de fagon exhaustive a la question traitée. Pour plus d’informations, contactez les organismes
sociaux et fiscaux concernés.
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3. Télécharger le CRM nominatif DGFiP sur net-entreprises
NET-ENTREPRISES FR 6 Aprées avoir dépose un fichier TOPAze, il convient de vous
reconnecter a net-entreprises et d'accéder au service
A= vocicartons Topaze pour verifier que le fichier a bien été controlé
Vos déclarations conforme.
Dsgri gg%érlne AC (dépot) AC (saisie) Attess;?atif?: de
cisdespciignine | Wigendaliga’ | pmingiame  asmimpiceiies  Cl'est également & cet endroit que vous pourrez téle-
charger le CRM nominatif DGFiP. Celui-ci doit étre mis a
B — _ e i s disposition sous 5 jours (et généralement moins).
L
Vas netifications + Gestion Outils de Contréle
Vos déclarations Consultation Référentiels
Demande en attente Outils de Paramétrage
Autres services
NET-ENTREPRISES-FR e Cliquez sur "Consultation des demandes" pour
accéder a la liste de vos dépdts de fichiers
Accueil Dépdt d'une demande Consultation des demandes
A Accusl > Conslaton desdemandes La colonne "Accusé d'enregistrement" permet de vérifier
N la conformité du fichier (Validé ou Rejeté).
SRET décaré  dépost Priode dodépit Le cas échéant, il est possible de consulter le bilan
“ N Q d'anomalies.
Horodatage de l'envoi . Nom du fichier . Accusé d'enregistrement . Affichage des demandes
B & e Cliquez sur le "+" pour afficher les bilans disponibles

NET-ENTREPRISES-F
1P Modarnisation des déclaratons sociales
Accueil Dépbt d'une demande Consultation des demandes

A Accueil > Consultation des demandes

Nom du fichier
SIRET déclaré déposé Période de dépot

a < Q Lorsque le CRM nominatif DGFiP est disponible, il

Horodatage de Fenvoi Nom du fichier . Accusédienregistrement . Affichage des demandes apparait dans le colonne "CRM"
Transmis le 09/12/2018 4 19h28 fichier_export_2018-12-09-19-27-31 Validé le 09/12/2018 4 19h28 —-
B X
SIRET déclaré . Statut ~ Bilan de conformité ~ CRM o Cl |l' A d t A | A h t
° Iquez sur l'icone de telechargement pour
33333333300033 0K Validé le 10/12/2018 & 00h06 CRM regu le 10/12/2018 4 04h54

. =y télécharger le fichier sur votre ordinateur

4. Importer le CRM nominatif DGFiP dans sPAIEctacle

Le CRM DGFiP téléchargé sur net-entreprises doit ensuite étre importé dans sPAIEctacle.
Que le CRM soit mis a disposition suite a un appel de taux TOPAze ou une DSN mensuelle, la procédure estla méme.

Le fichier TOPAze ou la DSN mensuelle doivent avoir été générés avec votre fichier de données
sPAIEctacle pour pouvoir importer le CRM nominatif DGFiP.

J

Ces informations n’ont aucune valeur contractuelle. Elles n’engagent pas la responsabilité de GHS quant a leur utilisation et/ ou leur interprétation. Elles ne sont prises
en compte par le lecteur que sous sa seule responsabilité.

Ces informations ont un caractére général et ne prétendent pas répondre de fagon exhaustive a la question traitée. Pour plus d’informations, contactez les organismes
sociaux et fiscaux concernés.

EM 20.12.18 3/4



\_
s

REFOSEZVOUS SUR GHS

SPECTACLE

' )
o0 @ Liste de tous les salariés e Menu Salarié - Liste des Salariés
+ | 2220 =9 |cc/|EEI#ET:im , |£‘
Importer = o Cliquer sur l'icone Import Export =
e ‘M.m.. ‘ Rem ‘ LS EER B et choisir "Importer fichier retour Taux PAS"
EXM bag BARBIER Gilles Exporter Fichier TOPAze
BMM oo |BERTEAU ] Importer fichier retour Taux PAS _|
EXM ble BLANCHART Ella [t NMaguiteur
Les fiches des salariés déclarés sont automatiquement mises a jour avec le taux communiqué par la DGFiP.
La période de validité des taux recus va de la date de mise a disposition du CRM a la date de fin du mois M+2.
N\ J

Ces informations n’ont aucune valeur contractuelle. Elles n’engagent pas la responsabilité de GHS quant a leur utilisation et/ ou leur interprétation. Elles ne sont prises
en compte par le lecteur que sous sa seule responsabilité.
Ces informations ont un caractére général et ne prétendent pas répondre de fagon exhaustive a la question traitée. Pour plus d’informations, contactez les organismes

sociaux et fiscaux concernés.
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